关于赴***（单位）开展****（活动）的函（事由+函）
    （对方单位全称）   ：
我院            老师等    人拟于     年  月  日到贵单位开展         （活动内容），现将有关事宜函告如下：
一、行程安排
[bookmark: _GoBack]***
二、参与人员
	序号
	姓名
	单位
	职务/职称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



联系人：姓名+联系方式
请予接洽为荷！


华中农业大学园艺林学学院
                                   年   月   日
